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LINEAMIENTOS DE ESTANCIA
Licenciatura en Tecnologia con Areas Terminales en: Fisica Aplicada y Electronica

INTRODUCCION

El Plan de Estudios de la Licenciatura en Tecnologia con Areas Terminales en: Fisica Aplicada y Electronica
(LTFAYE) establece la estancia como una actividad académica curricular, en la que el estudiante una vez concluido
el ciclo formativo profesional, se incorpora al sector productivo por un semestre lectivo con el fin de desarrollar
actividades relacionadas con su area de formacion.

La estancia de la LTFAyYE tiene el objetivo de vincular a los estudiantes con el entorno laboral a través de la
aplicacion y fortalecimiento de los conocimientos, habilidades, actitudes y valores adquiridos durante su formacion
en el aula, a la vez que adquieren experiencia en ambientes laborales propios de su formacion.

DISPOSICIONES GENERALES

1. La estancia tiene un valor de 16 créditos, equivalente a 16 horas practicas a la semana.

2. La estancia se puede desarrollar en empresas o instituciones del sector publico o privado, tales como la
industria, centros de investigacion o instituciones relacionadas con el ambito tecnoldgico.

3. El estudiante contara con el acompanamiento de un asesor interno y un asesor externo por parte de la
institucion receptora, quienes daran seguimiento a las actividades programadas para el estudiante durante la
estancia. En caso de que la estancia se realice en alguno de los laboratorios del centro de investigacion
donde opera el Program Educativo (PE), el asesor externo cumplira también la funcién de asesor.

4. El estudiante entregara reportes mensuales y un reporte final al término de la estancia, mismo que debe ser
avalado tanto por el asesor interno, como por el asesor externo.

LINEAMIENTOS

Para la adecuada realizacion de la estancia de la LTFAYE, se han establecido los presentes lineamientos. Estos
lineamientos establecen los procesos, mecanismos y actividades que se aplican en la planeacion, desarrollo y
conclusion de la estancia.

Objetivo de los lineamientos

Establecer actividades y responsabilidades de las partes involucradas en el proceso de la estancia, a fin de
armonizar y complementar las funciones establecidas.

Participantes en el proceso de la estancia

Para los efectos de los presentes lineamientos se entiende por:

e Institucion receptora: Institucion educativa o empresa receptora, publica o privada en donde el estudiante
realiza la estancia.

e Asesor externo: Persona designada por la institucion receptora para evaluar el desempefio del estudiante.

e Asesor interno: Docente responsable de dar seguimiento al cumplimiento del plan de actividades a desarrollar
durante la estancia.
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e Coordinador del PE: Instancia académica encargada de gestionar y coordinar la asignacion de las instituciones
receptoras y supervisar el desarrollo de la estancia.

e Jefatura del PE: Instancia administrativa encargada de dar seguimiento a los tramites y a la difusion de la
estancia entre los estudiantes.

e Comision Académica: Instancia colegiada encargada de analizar y resolver los asuntos especificos no previstos
en estos lineamientos.

Planeacion de la estancia

Para el registro y autorizacion de la estancia se debera llevar a cabo el siguiente proceso:

1. La Jefatura del PE verificara en su listado de sedes, los convenios suscritos con instituciones y en el supuesto
que el alumno tenga una institucion receptora diferente se procedera a la gestion ante la instancia
correspondiente para la suscripcion del convenio de colaboracion.

2. La Jefatura del PE elaborara una carta de presentacion a la institucion receptora correspondiente.

3. La institucion receptora elaborara una carta de aceptacion, previo acuerdo con el estudiante y el asesor
interno.

4. El estudiante en conjunto con el asesor interno y el asesor externo elaboraran el programa de estancia.

e El programa de estancia debera contener lo siguiente: trayectoria académica del estudiante, curriculum del
asesor interno, curriculum del asesor externo, objetivos de la estancia, beneficios para el estudiante y
cronograma de las actividades a desarrollar.

e Cuando el estudiante, previo a la estancia cuente con tema de tesis para la obtencion del titulo profesional,
las actividades a desarrollar deberan estar relacionadas con el mismo. En este caso, el director del tesis sera
quien realice la funcién de asesor interno.

5. El estudiante entregara al Coordinador del PE el programa de estancia y la carta de aceptacion.

e El programa de estancia debera ser presentado a mas tardar 20 dias habiles previo al inicio de la estancia.

e |La estancia sera autorizada por el Presidente en turno del Consejo Directivo del IICBA, previo visto bueno
del Coordinador del PE, siempre y cuando el programa de estancia contenga los datos requeridos y las
actividades a desarrollar sean congruentes con el area de formacion del estudiante.

Desarrollo de la estancia

Para el seguimiento de las actividades programadas, una vez al mes, dentro del periodo que abarca las fechas de
la estancia, el asesor interno y el asesor externo revisaran, evaluaran e informaran sobre el avance de las
actividades realizadas.

1. El estudiante debera presentar a el asesor interno un reporte mensual, avalado por el asesor externo para
revisar la congruencia del mismo con el programa de la estancia.

e Los reportes mensuales deberan ser entregados a la Jefatura del PE, a mas tardar 10 dias habiles después
de haber concluido el periodo correspondiente.
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2. Durante la estancia, el asesor externo evaluara aspectos cualitativos bajo la siguiente escala: optimo,
adecuado, regular y deficiente, los siguientes aspectos:

e Personales: Presentacion, actitud, conducta y adaptabilidad.
e Laborales: Asistencia, puntualidad, responsabilidad, organizacion, desempefo, iniciativa y disposicion.

Conclusion de la estancia

Al finalizar la estancia el estudiante debera presentar los resultados y productos de esta actividad. Para que la
estancia se considere acreditada, el estudiante debera cumplir con los siguientes aspectos:

1. El estudiante entregara la carta de conclusién de estancia por parte de la institucion receptora, remitida al
Coordinador del PE.

2. El estudiante entregara un reporte final escrito de las actividades desarrolladas durante la estancia.

¢ El reporte se entregara a la Jefatura del PE, avalado por el asesor interno y el asesor externo.

e Elreporte se entregara a mas tardar 20 dias habiles después de haber concluido la estancia.

e El reporte final debera incluir los siguientes elementos: Portada, indice, introduccion, informacién general de
la institucion receptora (Maximo 1 cuartilla), breve descripcion del departamento o area en donde se realizd
la estancia (Maximo 1 cuartilla), descripcion de las actividades realizadas (Entre 5 y 10 cuartillas), reflexion
final sobre la experiencia vivida durante la estancia, anexos (si aplica).

e El formato de la pagina sera el siguiente: Letra Times New Roman, tamano de letra 12 puntos, méargenes a
3 cm, justificado en los margenes derecho e izquierdo, interlineado sencillo.

3. El estudiante presentara en un seminario los resultados del trabajo realizado durante la estancia a la
comunidad del PE.

4. La calificacion final de la estancia se expresara como acreditado (AC) o no acreditado (NA) para ser asentada
en el acta de examen ordinario correspondiente.

TRANSITORIOS

1. Los presentes lineamientos entraran en vigor al dia habil siguiente de su aprobaciéon por el Consejo Técnico
del ClICAp.

2. El conocimiento y observancia de estos lineamientos seran obligatorios para las partes involucradas de la
LTFAYE que intervienen en el proceso de la estancia.

3. Los casos no previstos en los presentes lineamientos deberan ser resueltos por la Comision Académica de la
LTFAYE
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